PRAVILNIK O UNUTARNJEM USTROIJSTVU I SISTEMATIZACUI RADNIH MJESTA

javne ustanove ,,Razvojna agencija Zagreb za koordinaciju i poticanje regionalnog razvoja”



Na temelju &lanka 5. stavka 7. alineje 2. Odluke o osnivanju javne ustanove ,Razvojna
agencija Zagreb za koordinaciju i poticanje regionalnog razvoja" (Sluzbeni glasnik Grada Zagreba
13/18, 24/19 i 03/24) i €lanka 6. i élanka 11. stavka 1. alineje 2. Statuta javne ustanove ,Razvojna
agencija Zagreb za koordinaciju i poticanje regionalnog razvoja", Upravno vijece javne ustanove
Razvojna agencija Zagreb za koordinaciju i poticanje regionalnog razvoja sa sjediStem u Zagrebu,
Ulica Augusta Harambasiéa 39, OIB: 50159258035, na 32. sjednici odrzanoj 08. travnja 2024.
godine, donosi

PRAVILNIK O UNUTARNJEM USTROJSTVU | SISTEMATIZACIJI RADNIH MIJESTA
JAVNE USTANOVE "RAZVOJNA AGENCIJA ZAGREB ZA KOORDINACIU I POTICANJE
REGIONALNOG RAZVOJA"

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Praviinikom o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta javne ustanove
»Razvojna agencija Zagreb za koordinaciju i poticanje regionalnog razvoja" (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduju se unutarnje ustrojstvo , Razvojne agencije Zagreb za koordinaciju i poticanje
regionalnog razvoja" (u daljnjem tekstu: Ustanova), nazivi i djelokrug unutarnjih ustrojstvenih
jedinica te upravljanje njima, sistematizacija radnih mjesta, nazivi i opisi poslova radnih mjesta,
struéni i drugi uvjeti za raspored na radna mjesta, broj izvrSitelja, nacin rada i upravljanje
poslovima te druga pitanja od znacaja za rad Ustanove.

Rije¢i i pojmovi koristeni u ovom Pravilniku koji imaju rodno znacenje odnose se na jednak
nacdin na muski i na Zenski rod, bez obzira jesu li koristeni u muskom ili Zenskom rodu.

Clanak 2.

Poslovi Ustanove utvrdeni su, u skladu sa Zakonom o regionalnom razvoju Republike
Hrvatske, Zakonom o sustavu strateskog planiranja i upravljanja razvojem Republike Hrvatske,
Odlukom o osnivanju Ustanove (SluZbeni glasnik Grada Zagreba 13/18, 24/19 i 03/24) i Statutom
Ustanove.

Clanak 3.
Unutarnje ustrojstvo i djelokrug unutarnjih ustrojstvenih jedinica temelje se na stru¢nom,
ekonomiénom i djelotvornom ustroju i organizaciji rada u cilju ucinkovitijeg rada i Sto vise stru¢ne
razine u provedbi poslova i na ostvarivanju plana rada.

Clanak 4.

Radna mjesta zaposlenika temelje se na unutarnjem ustrojstvu Ustanove i na poslovima
koji se obavljaju u Ustanovi, a koji se ovim Pravilnikom utvrduju na temelju djelatnosti odredenih
zakonom, aktom o osnivanju i Statutom, a sve u kako bi se djelatnosti Ustanove mogle nesmetano
odvijati.

Uvjeti koji se utvrduju prilikom zasnivanja radnog odnosa ovise o vrsti poslova, sloZzenosti
poslova i uvjetima za obavljanje poslova.

Clanak 5.

Pored opcih uvjeta utvrdenih zakonom, Statutom odnosno Pravilnikom Ustanove o radu i
placama, prilikom zasnivanja radnog odnosa za obavljanje poslova radnih mjesta trebaju biti
ispunjeni i posebni uvjeti propisani ovim Pravilnikom, ¢ije ispunjavanje se dokazuje odgovarajuéim
dokumentima.



Pod posebnim uvjetima podrazumijevaju se: stru¢na sprema, radno iskustvo na odredenim
poslovima u te posebna znanja i vjeStine potrebna za uspjeSno obavljanje poslova.

Radno iskustvo na odgovaraju¢im poslovima je radno iskustvo ostvareno na poslovima
odgovarajuce strucne spreme i struke.

Posebnim znanjima i vjeStinama razumijevaju se znanja i vjestine potrebne radi uspjesnog
i kvalitetnog obavljanja poslova (znanje stranog jezika, znanje rada s informatic¢kim alatima i sl.).

Il. UNUTARNIJE USTROJSTVO | DJELOKRUG

Clanak 6.
U Ustanovi se ustrojavaju sljedece ustrojstvene jedinice:
1. Ured ravnatelja/ice i poslovne podrske,
Sektor razvojne podrske,
3. Sektor projektne podrske.

~

Clanak 7.

U Uredu ravnatelja/ice i poslovne podrske obavljaju se poslovi, iniciranja, planiranja i
organiziranja aktivnosti Ustanove, definiranja ciljeva i prioriteta Ustanove i poduzimanja aktivnosti
s ciljem njihova izvrSenja, upravljanja raspoloZivim resursima, rukovodenja stru¢nim radom
Ustanove, uklju¢ujuéi ljudske resurse, materijale i opremu, donosenja opcih akata Ustanove,
predlaganja opcih akata za Cije je dono3enje temeljem Statuta nadiezno Upravno vijece, pracenja
svih relevantnih nacionalnih propisa i propisa EU, vazeéih programskih i nacionalnih dokumenata
i smjernica iz podrucja djelokruga rada, kao i procesa programiranja na EU i nacionalnoj razini,
kao i ostali poslovi kako je navedeno u priloZzenoj Sistematizaciji radnih mjesta.

Clanak 8.

U Sektoru razvojne podrske obavljaju se poslovi koordiniranja i planiranja aktivnosti
Sektora kako bi se osiguralo kvalitetno i pravovremeno provodenje poslova koordiniranja i
pra¢enja nacionalnih propisa i propisa EU te svih vazeéih programskih i nacionalnih
dokumenata/priru¢nika o postupanju iz podruéja djelokruga rada, koordiniranje i nadzor izrade i
provedbe razvojnih, planskih i strateSkih dokumenata i strateskih projekata kao i svih aktivnosti
kontrole EU projekata te ostali poslovi kako je navedeno u priloZenoj Sistematizaciji radnih mjesta.

Clanak 9.

U Sektoru projektne podrike obavljaju se poslovi koordiniranja i planiranja aktivnosti
Sektora kako bi se osiguralo kvalitetno i pravovremeno provodenje poslova koordiniranja i
pradenja potencijalnih izvora financiranja/natje€aja/poziva za sufinanciranje projekata,
sudjelovanja u pripremi i provedbi projekata javnopravnim tijelima i/ili javnim ustanovama s
podrucja Grada Zagreba kojima je osniva¢ Grad Zagreb i/ili Republika Hrvatska, te po potrebi i
drugih relevantnih dionika, kao i ostali poslovi kako je navedeno u priloZzenoj Sistematizaciji radnih
mjesta.



Ill. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
Clanak 10.

U ustanovi se utvrduju sljedeca radna mjesta:

r.br. [ Naziv ustrojstvene jedinice / radnog mjesta

URED RAVNATELJA/ICE | POSLOVNE PODRSKE

1. | RAVNATELJ/ICA

ZAMIENIK/CA RAVNATEUA/ICE
VISI/A SAVIETNIK/ICA ZA PRAVNE POSLOVE

VISI/A SAVJETNIK/CA ZA FINANCUSKE POSLOVE
VISI/A STRUCNI/A SURADNIK/CA ZA PRAVNE POSLOVE

aIP|wenN

6. | STRUCNI/A SURADNIK/CA ZA ADMINISTRATIVNE POSLOVE

SEKTOR RAZVOJNE PODRSKE
7. | POMOCNIK/CA RAVNATELIA/ICE

8. | VISI/A SAVIETNIK/CA RAVNATELIA/ICE ZA REGIONALNI RAZVO)

9. | vISI/A STRUCNI/A SAVIETNIK/CA ZA KONTROLU

10. | VISI/A SAVIETNIK/CA ZA KONTROLU

11. | SAVJETNIK/CA — KOORDINATOR ZA RAZVOJNU PODRSKU

12. | VISI/A SAVIETNIK/CA ZA RAZVOJNU PODRSKU

13. | SAVJETNIK/CA ZA KONTROLU

14. | SAVJETNIK/CA ZA RAZVOJNU PODRSKU

SEKTOR PROJEKTNE PODRSKE

15. | POMOCNIK/CA RAVNATELIA/ICE

16. | VISI/A SAVIJETNIK/CA — KOORDINATOR ZA PROJEKTNU PODRSKU

17. | SAVJETNIK/CA — KOORDINATOR ZA PROJEKTNU PODRSKU

18. | VISI/A SAVIJETNIK/CA ZA PROJEKTNU PODRSKU

19. | VISI/A SAVIETNIK/CA ZA PROJEKTNU PODRSKU (FINANCIISKI POSLOVI)

20. | SAVJETNIK/CA ZA PROJEKTNU PODRSKU

21. | SAVIETNIK/CA ZA PROJEKTNU PODRSKU (PRAVNI POSLOVI)

22. | VISI/A STRUCNI/A SURADNIK/CA ZA PROJEKTNU PODRSKU

U ustanovi se sistematiziraju 22 radna mjesta s 33 izvrsitelja.

Detaljniji podaci o radnim mjestima, opis poslova radnih mjesta, strucni i drugi uvjeti za
zasnivanje radnog odnosa te potrebni broj izvrSitelja navedeni su u Prilogu: Sistematizacija radnih
mjesta u Ustanovi, koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

U navedenom prilogu opisa'na-fje zahtijevana razina samostalnosti za obavljanje poslova
pojedinog radnog mjesta, kao $to je opisano $to podrazumijeva naznacena razina sloZenosti
poslova te razina odgovornosti i utjecaja na donosenje odluka. Neudovoljavanje radnika bilo kojoj
od naznadenih kategorija, odnosno postupanje protivno bilo kojoj od navedenih odredaba moze
predstavljati samostalan razlog za otkaz ugovora o radu.

IV. NACIN RADA | UPRAVLIANJE

Clanak 11.
U Uredu ravnatelja i poslovne podrske se organizira i planira obavljanje poslova na temelju
godisnjeg Plana rada Ustanove.
Godisnji Plan rada, koji sadrzi op¢i prikaz poslova koje ¢e Ustanova obavljati sukladno svom
djelokrugu u planiranom razdoblju, na temelju prijedloga ravnatelja, utvrduje Upravno vijece.



Clanak 12.
Ravnatelj organizira i vodi rad i poslovanje Ustanove te vodi njezin strucni rad.
Ravnatelj je za svoj rad odgovoran Upravnom vijeéu.
Ravnatelja u sluéaju odsutnosti ili sprijeCenosti zamjenjuje zamjenik.

Clanak 13.
Ravnatelj ima zamjenika koji mu pomaze u radu, te obavlja i druge poslove koje mu povijeri
ravnatelj.
Rad u sektorima organiziraju i vode pomoc¢nici ravnatelja.
Zaposlenici iz stavka 1. i 2. ovoga ¢lanka su za svoj rad odgovorni ravnatelju.

Clanak 14.

Radi razmatranja pojedinih struénih tema i pitanja, donosenja odluka, davanja misljenja,
predlaganja nadina rjeSavanja te opcéenito obavljanja sloZenijih poslova iz djelokruga Ustanove,
ravnatelj moze osnovati radnu skupinu.

Po potrebi, zbog sloZenosti pojedinih pitanja, u radu Radne skupine mogu povremeno
sudjelovati i druge osobe koje svojim sudjelovanjem mogu pridonijeti u¢inkovitijem radu Radne
skupine.

V. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu nakon pribavljene suglasnosti gradonacelnika, te istekom roka od osam
dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Ustanove.

Stupanjem ovog Pravilnika na snagu prestaje vaziti Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i
sistematizaciji radnih mjesta javne ustanove ,Razvojna agencija Zagreb za koordinaciju i poticanje
regionalnog razvoja" od dana 14. studenoga 2018., zajedno s izmjenama i dopunama istog od dana
03. lipnja 2019. te dana 15. studenog 2022. godine.

Zagreb, 08. travnja 2024.

.
Q, 4

N .;IJ ‘“fcf'w'.fv.-‘\A V.7

~ali
Na ovaj Pravilnik donesen 08. travnja 2024. godine, gradonacelnik Grada Zagreba dao je
suglasnost zakljuckom KLASA: 024-07/24-02/19, URBROJ: 251-01-12-24-2 od 29. travnja 2024.
godine.
Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plo¢i Ustanove dana 02. svibnja 2024,

godine.
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